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Załącznik nr 2 do Ogłoszenia 
znak sprawy: 4/US/DWF/2017 
 

Umowa nr 4/US/DWF/2017 
(wzór umowy) 
 

W dniu …………….. roku w Warszawie, pomiędzy: 
Ministerstwem Rodziny Pracy i Polityki Społecznej z siedzibą w (00-513) Warszawie przy  
ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, posiadającym NIP 526-28-95-101 oraz REGON 015725935, zwanym dalej 
„Zamawiającym”, reprezentowanym przez:  
……………………………………………………………………… 
a 
…………………………., z siedzibą w (…………..) Warszawie, przy………………………………., 
NIP …………… oraz REGON …………….., zarejestrowaną w KRS pod nume-
rem……………………, zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną/ym  przez  
……………………………………………………….., 
w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy zgodnie z art.138 o ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( DZ.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) została zawarta 
umowa treści następującej: 

 
§ 1. 

1. Przedmiot umowy, zwany dalej „Zadaniem”, obejmuje kompleksową organizację i obsługę cyklu 
spotkań „Bli żej Funduszy Europejskich” poświęconych Funduszom Europejskim w Ministerstwie 
Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej. 

2. Zadanie będzie realizowane od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2018 r. na terenie Pol-
ski. 

3. Zadanie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje kompleksową organizację i obsługę: 
1) spotkania inaugurującego w Warszawie - etap 1, 
2) 15 spotkań regionalnych, po jednym w każdym mieście wojewódzkim z wyłączeniem woje-

wództwa mazowieckiego – etap 2 do 16, 
3) spotkania podsumowującego w Warszawie - etap 17. 

4. Zadanie obejmujące etap 1 zostanie zorganizowane nie wcześniej niż 20 dni od daty zawarcia 
umowy. 

5. O dokładnych terminach i miejscach spotkań w ramach etapu od 2 do 17, Zamawiający poinformu-
je Wykonawcę nie później niż 20 dni przed planowanym spotkaniem. 

6. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Zadanie zgodnie z: 
a) Szczegółowym Opisem Przedmiotu Umowy, stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy, 
b) Ofertą Wykonawcy, stanowiącą Załącznik nr 2 do Umowy. 

 
§ 2. 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, Zamawiający zapłaci Wykonawcy wy-
nagrodzenie maksymalne do kwoty……………..zł (słownie:……………………………………), 
w tym podatek VAT, ustalony według obowiązujących stawki i zasad. 

2. Strony uzgadniają, że wynagrodzenie będzie płatne za wykonanie każdego etapu Zadania, przy 
czym za wykonanie poszczególnych etapów Zadania Wykonawca otrzyma wynagrodzenie 
w kwocie nie wyższej niż zostało określone w ofercie Wykonawcy stanowiącej załącznik nr 2  
do Umowy. 

3. Zapłata wynagrodzenia, za wykonanie poszczególnych etapów Zadania nastąpi przelewem na ra-
chunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od daty otrzymania przez 
Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. Podstawą do wystawienia faktury będzie każdo-
razowo sporządzony i podpisany przez Zamawiającego i Wykonawcę protokół odbioru etapu 
Umowy. Wzór protokołu odbioru etapu Umowy stanowi załącznik nr 3 do umowy, zwany dalej 
„protokołem”. 
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4. Za dotrzymanie terminu zapłaty, o którym mowa w ust. 3, uważa się złożenie przez Zamawiające-
go w tym terminie polecenia przelewu w banku Zamawiającego. 

5. Wykonawca prześle faktury na adres: Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej ul. No-
wogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa z dopiskiem na kopercie: Departament Wdrażania Europej-
skiego Funduszu Społecznego. 
 

§ 4. 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rezygnacji (częściowo lub całkowicie) z zapewnienia 

dostępności spotkań dla osób niepełnosprawnych w zależności od potrzeb zgłaszanych przez 
uczestników poszczególnych spotkań, nie później niż na 3 dni przed planowanym spotkaniem. Po-
trzeby osób z niepełnosprawnościami zostaną zdefiniowane na listach uczestników poszczególnych 
spotkań. W przypadku skorzystania z tej możliwości, kwota wynagrodzenia zostanie pomniejszona 
o wynagrodzenie przewidziane za tę część danego etapu.  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rezygnacji (częściowo lub całkowicie) z zapewnienia 
sprzętu audiowizualnego w zależności od wyposażenia sali konferencyjnej, w której będzie odby-
wać się dane spotkanie, nie później niż na 10 dni przed planowanym spotkaniem. W przypadku 
skorzystania z tej możliwości, kwota wynagrodzenia zostanie pomniejszona o wynagrodzenie 
przewidziane za tę część danego etapu. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rezygnacji (częściowo lub całkowicie) z zapewnienia 
elementów scenografii w zależności od wyposażenia sali konferencyjnej, w której będzie odbywać 
się dane spotkanie, nie później niż na 10 dni przed planowanym spotkaniem. W przypadku skorzy-
stania z tej możliwości, kwota wynagrodzenia zostanie pomniejszona o wynagrodzenie przewi-
dziane za tę część danego etapu. 
 

§ 5. 
1. W terminie 14 dni roboczych od dnia, w którym odbędą się poszczególne spotkania, Wykonawca 

dostarczy do siedziby Zamawiającego: 
1) listy obecności wraz z podpisami uczestników poszczególnych spotkań, 
2) materiały filmowe (dotyczy etapów od 2 do 17), zgodnie z Załącznikiem nr 1 do Umowy, 
3) egzemplarz czasopisma w którym został opublikowany artykuł prasowy (z wyłączeniem etapu  

1 i 17), zgodnie z Załącznikiem nr 1 do Umowy, 
4) dokumentację fotograficzną zgodnie z Załącznikiem nr 1 do Umowy, 

2. W terminie 3 dni roboczych od dnia dostarczenia dokumentacji i materiałów, o których mowa 
w ust. 1, Zamawiający sporządzi protokół. 

3. Zastrzeżenia do realizacji każdego z etapów Umowy Zamawiający zgłosi w protokole, jeśli stwier-
dzi, że przedmiot Umowy wykonano nienależycie, tj. niezgodnie ze sposobem umówionym przez 
Strony, w szczególności określonym w Załącznikach nr 1 i 2 do Umowy. 
 

§ 6. 
Na wniosek Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie udzielić Zamawiającemu 
wszelkich informacji niezbędnych do oceny stopnia realizacji przedmiotu umowy. 
 

§ 7. 
1. W razie nieprzystąpienia do wykonania Umowy, tj. niezorganizowania pierwszego spotkania Za-

mawiający odstąpi od Umowy i naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 20% wynagro-
dzenia określonego w §2 ust. 1, na co Wykonawca wyraża zgodę; odstąpienie od Umowy wymaga 
formy pisemnej. 

2. W przypadku nienależytego wykonania przedmiotu Umowy w ramach etapu Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia za dany etap. 

3. W przypadku jeżeli kolejne dwa etapy zostaną wykonane nienależycie, Zamawiający może odstą-
pić od Umowy. Postanowienia ust. 1 stosuje się odpowiednio. 

4. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego zastrzeżo-
ne na jego rzecz kary umowne. 

5. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kary umownej, o której mowa 
w ust. 2, Zamawiający potrąci z wynagrodzenia kwotę należnej kary, na co Wykonawca wyraża 
zgodę, i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy. 
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§ 8. 
Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody i straty wynikłe z niewłaściwego 
użytkowania pomieszczeń w miejscu organizacji spotkań, przez pracowników własnych lub podwy-
konawców korzystających z wynajętych pomieszczeń i ich wyposażenia oraz za wszelkie szkody po-
wstałe wewnątrz i na zewnątrz obiektu, a mające związek z przedmiotem umowy. 
 

§ 9. 
W przypadku wystąpienia nieprzewidzianych okoliczności, w szczególności na skutek siły wyższej, 
powodujących konieczność odstąpienia lub przesunięcia terminu realizacji danego etapu Zadania, 
Wykonawcy będzie przysługiwało wynagrodzenie jedynie za poniesione koszty związane  
z realizacją danego etapu. W przypadku wyznaczenia nowego terminu realizacji danego etapu Zadania 
zastosowanie ma przepis § 1 ust. 5. 
 

§ 10. 
1. Wykonawca oświadcza, że dokumentacja zdjęciowa oraz materiały filmowe ze wszystkich spotkań 

stanowią utwór – w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach po-
krewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666 z późn. zm.). 

2. Wykonawca oświadcza, że wartość autorskich praw majątkowych do:  
1) dokumentacji zdjęciowej ze wszystkich spotkań wynosi: ……………..zł brutto (słownie:  

……………………..złotych), a wynagrodzenie za ich przeniesienie na Zamawiającego wli-
czone jest w kwotę wynagrodzenia określoną w § 2 ust. 1. 

2) materiałów filmowych wynosi: ……………….zł brutto (słownie: 
……………………złotych), a wynagrodzenie za ich przeniesienie na Zamawiającego wliczo-
ne jest w kwotę Wynagrodzenia określoną w § 2 ust. 1. 

3. Autorskie prawa majątkowe do zdjęć oraz filmów wykonanych w ramach Zadania, wynikające z 
ustawy, o której mowa w ust. 1 przechodzą na Zamawiającego, który ma wyłączne prawo do ko-
rzystania z nich i rozporządzania nimi na wszystkich polach eksploatacji, wymienionych w art. 50 
ustawy, o której mowa w ust. 1,  w zakresie:  

1) utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy utworu, 
w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową; ob-
rotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór utrwalono – wprowadzanie do obrotu, 
użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy; 

2) rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt 2 – publiczne wykonanie, wy-
stawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udo-
stępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie 
przez siebie wybranym.  

4. Wykonawca oświadcza, że jego prawa autorskie do zdjęć oraz filmów nie są ograniczone 
w zakresie objętym umową, oraz że zdjęcia nie będą zawierać żadnych zapożyczeń, 
a w szczególności takich, które mogłyby powodować odpowiedzialność Zamawiającego.  

5. Zamawiającemu przysługuje prawo przeniesienia na osobę trzecią nabytych autorskich praw ma-
jątkowych.  

6. Zamawiającemu służy wyłączne prawo do zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autor-
skiego w stosunku do zdjęć i filmów. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do zdjęć oraz 
filmów obejmuje również prawo do ich modyfikacji.  

7. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę będzie przestrzegał przepisów ustawy z dnia 4 
lutego 1994 r. – o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 666, z późn.zm.) 
i nie naruszy praw majątkowych osób trzecich, a wyniki prac, o których mowa w § 8 ust. 1 i 2, 
przekaże Zamawiającemu w stanie wolnym od obciążeń prawami tych osób.  

8. W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie roszczeń opartych na zarzucie, że korzystanie 
z utworów/dzieła uzyskanych przez Zamawiającego na podstawie niniejszej umowy przez Zama-
wiającego lub jego następców prawnych narusza prawa własności intelektualnej przysługujące tym 
osobom, Zamawiający poinformuje Wykonawcę o takich roszczeniach, a Wykonawca podejmie 
niezbędne działania mające na celu zażegnanie sporu i poniesie w związku z tym wszystkie koszty. 
W szczególności, w przypadku wytoczenia w związku z tym przeciwko Zamawiającemu lub jego 
następcy prawnemu powództwa z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej, Wykonawca 
przystąpi do postępowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej możliwości wy-
stąpi z interwencją uboczną po stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty i odszkodowania, 
w tym koszty obsługi prawnej zasądzone od Zamawiającego lub jego następców prawnych. 
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§ 11. 
1. Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.  

z 2016, poz. 922) Zamawiający jako administrator danych osobowych powierza Wykonawcy 
przetwarzanie danych osobowych uczestników spotkań w imieniu i na rzecz Zamawiającego na 
warunkach określonych w Umowie. 

2. Zamawiający w ramach zawartej Umowy nie upoważnia Wykonawcy do dalszego powierzania 
przetwarzanych danych osobowych w imieniu i na rzecz Zamawiającego innym podmiotom. 

3. Zakres danych osobowych uczestników spotkań powierzonych Wykonawcy przez Zamawiające-
go do przetwarzania obejmuje: imię, nazwisko, stanowisko służbowe, miejsce pracy, adres e-
mail. 

4. Powierzone przez Zamawiającego do przetwarzania dane osobowe uczestników spotkań mogą 
być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji Zadania, o którym mowa w § 1 i 
w okresie obowiązywania Umowy.  

5. Do przetwarzana powierzonych danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby za-
trudnione u Wykonawcy posiadające imienne upoważnienia do przetwarzania danych osobo-
wych. 

6. Zamawiający na podstawie ust. 1 umocowuje Wykonawcę do wydawania i odwoływania pra-
cownikom Wykonawcy pisemnych upoważnień do przetwarzania danych osobowych, według 
wzoru stosowanego przez Wykonawcę. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do: 
a) zastosowania przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych środków zabezpieczają-

cych zbiór danych, o których mowa w art. 36-39 Ustawy powołanej w ust. 1 w celu zabez-
pieczenia danych, w szczególności przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, 
zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem Ustawy oraz zmianą, 
utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem; 

b) prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych 
w związku z wykonywaniem umowy; 

c) ograniczenia dostępu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wyłącznie do 
pracowników Wykonawcy posiadających upoważnienie do przetwarzania powierzonych do 
przetwarzania danych osobowych; 

d) zobowiązania swoich pracowników do zachowania powierzonych do przetwarzania danych 
osobowych i sposobów ich zabezpieczenia w tajemnicy, także po ustaniu zatrudnienia u 
Wykonawcy; 

e) trwałego i nieodwracalnego usunięcia danych osobowych zgłoszonych uczestników ze 
wszystkich nośników będących w posiadaniu Wykonawcy nie później niż w terminie 7 dni 
od dnia zakończenia realizacji umowy i niezwłocznego przekazania Zamawiającemu 
oświadczenia, w którym potwierdzi, że nie posiada żadnych danych osobowych, których 
przetwarzanie zostało mu powierzone niniejszą umową. 

8. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, na jego wniosek dokonanie kontroli zgodności przetwa-
rzania danych osobowych z ustawą powołaną w ust. 1 oraz rozporządzeniem Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania 
danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać 
urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z Nr 
100 poz. 1024) lub Umową - w miejscach, w których są one przetwarzane, w siedzibie Wyko-
nawcy. 

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec Zamawiającego, za 
szkody powstałe w związku z nie przestrzeganiem ustawy, o której mowa w ust. 1, oraz za prze-
twarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umową. 

10. Roszczenie o wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu przetwarzania danych osobowych jest zaspo-
kojone w ramach zapłaty wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust. 1.  
 

§ 12. 
1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem Umowy upoważnieni są:  

1) ze strony Zamawiającego: ………………………………………………… 
2) ze strony Wykonawcy: ……………………………………………………. 

2. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony.  
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§ 13. 
W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r., poz. 459); ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.  
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666 z późn. zm.) oraz ustawy 
Prawo zamówień publicznych, a także wymogi określone w SOPZ i ofercie Wykonawcy w postę-
powaniu o udzielenie zamówienia – znak sprawy:4/DWF/US/2017. 
 

§ 14. 
Spory wynikłe z Umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny, właściwy miejscowo dla siedziby 
Zamawiającego. 
 

§ 15. 
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: po jednym dla każdej ze Stron. 
 

 
Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

1) załącznik nr 1: Szczegółowy Opis Przedmiotu Umowy, 
2) załącznik nr 2: Oferta Wykonawcy, 
3) załącznik nr 3: Wzór protokołu odbioru. 
4) Potwierdzenie reprezentacji Zamawiającego, 
5) Potwierdzenie reprezentacji Wykonawcy. 

 
 

 
 
ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 


